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Mendoza. 21 de junio de 2019

VISTO:

El EXP-CUY: 0010924/2019, en el que la Directora de Gestion Administrativo
Académico eleva el proyecto de resolucion para la tramitacion de equivalencias internas y
externas en el ambito del ITU, y

CONSIDERANDO:

Que resulta necesario actualizar los procedimientos para el tratamiento de
solicitudes de equivalencias internas y externas.

Que la Resolucion N2 2570/2012 DG-FITU, que actualmente establece los
procedimientos de aprobacion de espacios curriculares por equivalencias, de obligaciones
curriculares aprobadas en otras Instituciones educativas o en otras tecnicaturas del ITU, se
encuentra obsoleta.

Que de fojas 01 a 09 se eleva el procedimiento propuesto por la Directora de
Gestion Administrativo Académica.

Que a fs. 09 reverso la Responsable de Gestidon Pedagogica Didactica informa que
considera necesario y pertinente el proyecto presentado y el mismo ha sido aprobado por la
Vicedireccidn.

Que por Res. N2 2974/2018, el Sefior Rector de la Universidad Nacional de Cuyo,
asigna las funciones de Director General del ITU al Mgter Ing. Jorge Servando Garcia Guibout.
Por ello,

EL SENOR DIRECTOR GENERAL
DEL INSTITUTO TECNOLOGICO UNIVERSITARIO
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Derogar, a partir de la fecha, la Resolucién N2 2570/2012 DG-FITU.

ARTICULO 2°: Aprobar el procedimiento para tramitar equivalencias internas y externas en el
ambito del ITU que obra como Anexo | de la presente resolucion.

ARTICULO 3°: Comuniquese y archivese.

Prof. Lic. Laura Fabiana Molina Magter. Ing. Jorge Garcia Guibout
Vicedirectora Director General
1.T.U. I.T.U.
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ANEXO |

PROCEDIMIENTO PARA DE TRAMITES DE EQUIVALENCIAS INTERNAS O EXTERNAS

Pautas Generales:

- Se reconoce y se da por acreditado un espacio curricular aprobado en una carrera de nivel
superior, solamente si el nivel de profundidad y exigencia es equivalente o mayor al que se
dicta en la carrera del ITU-UNCUYO.

- Para gestionar equivalencias internas y externas se utilizara el mismo procedimiento,
diferenciando Unicamente la documentacion respaldatoria que se requiere para cada caso.

- Al momento de presentar la solicitud de equivalencia es estudiante deberd contar con el
legajo completo.

Plazos de Presentacion

Las equivalencias podran solicitarse:
Cohortes A

01 al 15 de abril: los estudiantes de las carreras del ITU-UNCUYO que desean solicitar equivalencias,
sin importar el afo de cursado en el que se encuentren, podran presentar la solicitud en esta etapa.
Solo se podran dejar de cursar el o los Espacios Curriculares incluidos en la solicitud de otorgamiento
de equivalencias, cuando se le haya comunicado fehacientemente, por Resolucién Institucional, que
le han sido otorgadas la/s equivalencia/s solicitada/s.

Cohortes B

01 al 15 de septiembre: los estudiantes de las carreras del ITU-UNCUYO que desean solicitar
equivalencias, sin importar el afio de cursado en el que se encuentren, podran presentar la solicitud
en esta etapa. Solo se podran dejar de cursar el o los Espacios Curriculares incluidos en la solicitud de
otorgamiento de equivalencias, cuando se le haya comunicado fehacientemente, por Resolucion
Institucional, que le han sido otorgadas la/s equivalencia/s solicitada/s.

Mgter. Ing. JorgeS Garcia Guibout

Director General
ITU-UNCUYO
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1. Informacion a estudiantes ingresantes que desean solicitar equivalencias internas o externas.

1.1. Cuando un estudiante de una carrera del ITU solicite equivalencias internas (por haber cursado vy
aprobado en su totalidad espacios curriculares de otra Carrera del ITU) y/o equivalencias externas
(por haber cursado y aprobado en su totalidad espacios curriculares de una Carrera de Nivel Superior
con reconocimiento oficial), la Secretaria de Carrera debera darle a conocer, por correo electrénico,
los requisitos necesarios y las condiciones para iniciar el trdmite y deberd guardar en formato digital
dicho envio.

Los requisitos y condiciones vigentes a informar a los solicitantes, son las siguientes:

REQUISITOS Y CONDICIONES PARA DAR CURSO AL TRAMITE DE OTORGAMIENTO DE
EQUIVALENCIAS INTERNAS Y/O EXTERNAS

Para solicitar equivalencias internas (Espacio/s Curricular/es aprobado/s en otra Carrera del ITU),
y/o equivalencias externas (Espacios Curriculares/asignaturas aprobadas en una Carrera de Nivel
Superior Universitaria o No Universitaria, con reconocimiento oficial), se deberdn tener en cuenta
los siguientes requisitos y condiciones:

1) Poseer el legajo de estudiante completo al momento de la solicitud.

2) Las solicitudes deben realizarse indefectiblemente en los plazos establecidos para la Cohorte A o
B segun corresponda: los estudiantes que habiendo aprobado el ingreso desean solicitar
equivalencias, sin importar el afio de cursado en el que se encuentren, podran presentar la solicitud
en esta etapa.

3) Sélo se consideraran espacios curriculares/ materias o asignaturas, cursadas y aprobadas en los
ultimos 7 (siete) afios de la fecha de la solicitud.

4) Las equivalencias se otorgan por Espacio Curricular Completo (ya sea que se curse en uno, en dos
0 en mas semestres), y en casos excepcionales, si el docente evaluador lo considera pertinente, por
semestre completo de cursado de Espacio Curricular.

5) Las equivalencias que se soliciten no podran superar, en ningun caso, el 50% de los Espacios
Curriculares de la carrera que se comienza a cursar.

6) Solo se podran dejar de cursar el o los Espacios Curriculares incluidos en la solicitud de
otorgamiento de equivalencias, cuando se le haya comunicado fehacientemente, por Resolucion
Institucional, que le han sido otorgadas la/s equivalencia/s solicitada/s.

7) Dado que en el ITU existe también un sistema de validacién de saberes (regulado por los
Regimenes de Evaluacién vigentes), es necesario tener en cuenta que si se solicitan equivalencias y
validacion de saberes en forma conjunta, el porcentaje total no podra superar el 50% de los
Espacios Curriculares de la carrera que se cursa.

8) Para efectivizar la solicitud de equivalencias, se debera presentar en la Secretaria de Carrera en
original y copia, una nota de solicitud firmada por el estu@iﬁ e (Apartado 1) y dirigida al
Director/a o Coordinador/a de la Carrera, la que debera explicitar, en|gn cuadro de dos columnas:

TV
H., V
Mgter. ing. JOrge s. Garcia Guibout

o Director General
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- El Nombre de la o las Asignaturas/Espacios Curriculares aprobados (en otra Carrera del ITU y/o en
otra Institucién de Nivel Superior con reconocimiento oficial), por los cuales solicita equivalencias
(primera columna).

- Nombre de la o las Asignaturas/Espacios Curriculares de la Carrera que comienza a cursar en el ITU,
que se considera/n resulta/n equivalente/s a las que ya ha cursado y aprobado (segunda columna).

9) Documentacion a presentar

a . En caso de solicitud de equivalencias externas, la nota, debera estar acompafiada por:

o Elflos Programas Analiticos del/los Espacios Curriculares aprobados, emitidos, foliados vy
legalizados por la Institucién Superior de origen.

o Original de Constancia de materias aprobadas, (en caso de carrera incompleta) emitido y
legalizado por la Institucién de origen, asi como una copia de la misma. En caso de haber
egresado de la Carrera, original del Certificado Analitico, debidamente emitido y legalizado por
la Institucion de origen, asi como una Copia del mismo (Los originales de los CAE le serdn
devueltos de inmediato, una vez que la Secretaria de Carrera compruebe que las copias son fieles
al original).

b . En caso de solicitud de equivalencias internas, la nota debe estar acompaifiada por:

o El/los Programas Analiticos del/los Espacios Curriculares aprobados, emitidos y firmados por el/la
Director/a o Coordinador/a de la Carrera del ITU en la que dichos Espacios se aprobaron.

o Original de Constancia de Espacios Curriculares aprobados en forma completa (en caso de
carrera incompleta, Apartado 2), o, en caso de haber egresado de la misma, original de
constancia provisoria de Egreso, firmada por el/a Director/a o Coordinador/a de la Carrera del
ITU de la que el estudiante haya egresado.

UNA VEZ QUE LA NOTA DE SOLICITUD Y LA DOCUMENTACION RESPALDATORIA HAYAN SIDO
ACEPTADAS EN LA SECRETARIA DE CARRERA, EL TRAMITE SEGUIRA SU CURSO. EL TIEMPO MAXIMO
ESTIMADO PARA SU RESOLUCION SERA DE 30 DiAS A PARTIR DE LA PRESENTACION. LOS
RESULTADOS SERAN COMUNICADOS FEHACIENTEMENTE EN LA SECRETARIA DE CARRERA.

Mgter. ing. Jorge St
Direclor General
ITU-UNCUYO
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2. Procedimiento para el tramite de resolucion sobre equivalencias internas o externas.

2.1. La Secretaria de la Carrera correspondiente recibe la nota (Apartado 1) del estudiante, asi como
la documentacion respaldatoria.

En caso de que el estudiante solicite equivalencias, revisa y comprueba que:

La Constancia de materias aprobadas (en caso de carrera incompleta y externa) esté debidamente
legalizada por las autoridades de la Institucion de origen cuando sea externa o la “Constancia
Provisoria de Espacios Curriculares aprobados” (apartado 2); en caso de carrera incompleta e
interna), o del Certificado Analitico de Egreso (en caso de haber egresado de la misma), se
correspondan con el original presentado, y devuelve estos originales al estudiante.
También se podrd usar la “Constancia Provisoria de Espacios Curriculares aprobados” (apartado 2)
cuando el certificado analitico de egreso de una carrera del ITU-UNUCYO se encuentre en tramite.

Los programas analiticos de estudios estan debidamente legalizados por las autoridades de la
Institucion de origen y que la numeracion de las fojas es consecutiva.

2.2. Una vez que la Secretaria de Carrera comprueba que toda la documentacion se ha presentado
en forma correcta, firma la recepcion de la solicitud, en el original y copia de la nota
correspondiente, colocando ademas su sello y fecha de recepcién y entrega al estudiante la copia de
dicha nota.

2.3 La Secretaria de Carrera elaborara una caratula que contenga Apellido/nombres del estudiante,
DNI y Carrera. Posteriormente colocard el sello y nimero de folio en cada hoja, el orden de los
componentes sera el siguiente:

- Caratula

- Nota del estudiante

- Constancia de materias aprobadas o certificado analitico
- Programas analiticos

Tener en cuenta que la Caratula es el folio no 1, y asi sucesivamente. Todas las actuaciones deberan
foliarse a tinta, por orden correlativo, utilizdndose sello foliador, que se estampara en el angulo
superior derecho de la foja. Por ningiin motivo podra ser alterada la foliatura de las actuaciones. Los
errores de foliacion deberan ser salvados en la foja erréneamente numerada.

2.4. La Secretaria de Carrera elaborara un unico REGISTRO DE EVALUACION Y RECONOCIMIENTO DE
EQUIVALENCIAS (apartado 3) por expediente. En el mismo incorporara solo los obligaciones
curriculares de origen que hayan sido aprobadas en los ultimos 7 (siete) afos anteriores a la fecha
de la solicitud.”

2.5. La Secretaria de Carrera, eleva la documentacion al/la Director/a o Coordinador/a de la Carrera,
en un plazo maximo de 5 dias, dejando constancia escrita de esto en la ultima hoja: "Pase a la
Direccion/Coordinacién de Carrera para su tramitacion” firma, fecha y sello de la secretaria.

2.6. El/la Directora/a o Coordinador/a de la Carrera analiza la soIicituq verificando que los espacios
curriculares de la institucion de origen no se han vencido (“50/ se!,’\cansiderarcin espacios
curriculares/ materias o asignaturas, cursadas y aprobadas en los dltim xﬂﬁiete} afios de la fecha

\__,»:"
«.er ing. Jorge S. Garcia Guibout

Oirector General
ITU-UNCUYO
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de la solicitud.”), y convoca a los profesores/as a cargo del/los Espacio/s Curricular/es de los que se
solicita equivalencia/s, con el fin de que compare/n el/los Programas presentado/s con el/los
Programa/s Analitico/s del/los Espacio/s Curricular/es de la Carrera del ITU y definan si corresponde
0 no otorgar equivalencias (por espacio curricular completo o, excepcionalmente, por semestre
completo), volcando la informacién correspondiente en el REGISTRO DE EVALUACION Y
RECONOCIMIENTO DE EQUIVALENCIAS, que obra en el Apartado 3 de la presente Resolucidn. Este
tramite debera ser efectuado en un plazo maximo de 10 dias.

El/la Directora/a o Coordinador/a de la Carrera controlard que el REGISTRO DE EVALUACION Y
RECONOCIMIENTO DE EQUIVALENCIAS (Apartado 3), comprenda todos los Espacios Curriculares en
que el estudiante solicita equivalencias, con todas las firmas que acrediten la otorgacién o no
solicitada, y colocara al su firma y sello.

En caso de que NO se hayan otorgado equivalencia/s se notificara al estudiante mediante. El
REGISTRO DE EVALUACION Y RECONOCIMIENTO DE EQUIVALENCIAS, con la firma del estudiante, el
cual se guardara en el legajo del mismo. La documentacion de instituciones externas le sera devuelta
al estudiante dejando constancia de esto en el mismo registro (se deben indicar el tipo de
documento vy las fojas que abarca).

2.7. El/la Directora/a o Coordinador/a de la Carrera, una vez completado el Registro antes
mencionado, eleva de inmediato toda la documentacion debidamente encarpetada (nota del
estudiante, Documentaciéon Probatoria y Registro), a la Direccion de Gestion Administrativo
Académica, por la via de la Mesa de Entradas de Sede Ciudad de Mendoza del ITU-UNCUYO.

2.8 La Mesa de Entradas recibird la documentacion y generara el expediente que luego transferira a
la DIGAA dentro de los 5 dias habiles.

2.9. La DIGAA, revisa y evalua la totalidad de la documentacion presentada, en el término de 5 dias,
y:

a) En caso de errores u omisiones, observa el tramite, sefialando dichos errores u omisiones
en el Registro, y envia nuevamente toda la documentacion a la Sede/Carrera de origen, por
la via de la Mesa de Entradas de Sede Ciudad de Mendoza, para que se gestionen las
correcciones correspondientes. La Sede/Carrera debe reenviar la documentacion en forma
correcta ala DIGAA (por la via de Mesa de Entradas de Sede Ciudad de Mendoza del ITU),
en un plazo maximo de 5 dias.

b) Si surgiera una duda sobre el otorgamiento de la equivalencia, la DIGAA transferira el
expediente a la Unidad de Gestion Pedagdgico Didactica para que opine al respecto y luego
la devuelva para finalizar el tramite seguin corresponda.

¢) En caso de otorgamiento de equivalencia/s, transfiere el expediente a la Direccidon de
Despacho para que emita la resolucion correspondiente. .

2.10 La Direccion de Despacho emitira la Resolucidn correspondiente y devolvera el expediente a la
DIGAA. La confeccion de la Resolucién definitiva, firmada por la Direccion General del ITU, debera
concretarse en un plazo maximo de 5 dias a partir de recibida la d,o mentacion correcta.

\

- ing. Jorge S. Garcia Guibout

Director General
Res. N2 377 Skt ;
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2.11 La DIGAA registrara la equivalencia en SiU-Guarani descargando un ejemplar electrénico de la
resolucion desde el digesto institucional y enviara un correo electrénico a la direccion/coordinacion
de carrera informandole la finalizacion del tramite.

2.12 La DIGAA notificard al estudiante de los resultados de su solicitud a través de SIU Guarani.
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Mgter. ing. Jorge S. Garcia Guiba:
Director Genera
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APARTADO 1
Mendoza;c: A8 wansannnsmssans 08205

Sr/a. Director/a Coordinar/a

de Sede/Carrera

Me dirijo a usted para solicitarle la aprobacion, segun
corresponda, de asignaturas equivalentes a las aprobadas durante mis estudios realizados en la
VITIVBTSIEA. ... e oremmmes s v i e s e SRS Do Voo B e L T S BT T o O Y T e v
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Materias aprobadas en los estudios anteriores | Espacios curriculares Plan de Estudios del ITU

equivalentes con:
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Adjunto a la presente, Certificado analitico de materias
aprobadas y Programas de Estudios legalizados.

Sin otro particular, lo saludo atentamente.

Res. N2 377 Mgter. Ing. Jorge 8. Garcia Guibout g

Director General
ITU-UNCUYO
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APARTADO 2

Constancia Provisoria de Espacios Curriculares aprobados
USO INTERNO EXCLUSIVAMENTE
(Ingreso directo o equivalencia)

Por la presente certifico que —Apellido y Nombre- con -tipo y numero de documento- ha aprobado los
espacios curriculares de la —carrera- que se detallan a continuacién:

Espacio Curricular (Consignar espacios curriculares aprobados Mes y afio de aprobacién
en forma completa, mdaximo 7 afios desde su aprobacion, al
momento de la solicitud de ingreso directo o equivalencia)

Condicién final a la fecha. ................: Cursando/Abandond/Egresé

Se adjuntan los Programas Analiticos de los Espacios Curriculares aprobados segun detalle (no
agregar programas cuando se trate de ingreso directo sin gestion de equivalencias):

Espacio Curricular Folio

Se extiende la presente a solicitud del Interesado para ser presentado ante las autoridades de la
Carrera Tecnicatura Universitaria en ........ceeeeseensessesssneens €N Mendoza a .......... dias del mes de
..de 20...............

Mgter. Ing. Jorge S. Garcia Guibout

Director General
[TU-UNCUYO
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Director General
ITU-UNCUYOQO



